MUNICIPIO DE IBAITI

s ESTADO DO PARANA
LEI N2 16, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1982.
Dispde sobre a organizacdao administrativa da

Prefeitura Municipal de Ibaiti, e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes legais
APROVOU, e eu, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO a seguinte

LEI

TITULO |
PRINCIPIOS NORTEADORES DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 12 A Prefeitura adotard o planejamento como instrumento de acdo para o desenvolvimento
fisico-territorial, econdmico, social e cultural da comunidade, bem como para a aplicacao dos
recursos humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

Art. 22 O Planejamento compreenderd a elaboragao dos seguintes instrumentos bdsicos:

I Orgamento Plurianual de Investimentos (Constitui¢do do Brasil, art. 60, Paragrafo Unico,
Lei Federal n24.320, art. 23).
Il. Programa Anual de Trabalho (Lei Federal n? 4.320/64, art. 27).
M. Orcamento-Programa (Lei Federal n24.320/64, art. 27).
V. Programacao Financeira anual da despesa.

Art. 32 As atividade da administracdo Municipal, e especialmente a execucdo de planos e
programas de governo, serdo de permanente coordenagado.

Art. 42 A Coordenacao sera exercida em todos os niveis da administragdo, mediante atuag¢do das
chefias individuais, realizagdao sistematica de reunides com a participagdo das chefias
subordinadas e a instituicdo e funcionamento de comissdes de coordenagao em cada nivel
administrativo.

Art. 52 A Prefeitura recorrerd, para a execug¢do de obras e servigos, sempre que admissivel e
aconselhdvel, mediante contrato, concessao, permissdao ou convénio, as pessoas ou entidades
do setor privado, de forma a alcangar melhor rendimento, evitando novos encargos
permanentes e ampliacdo desnecessaria do quadro de servidores.

Art. 62 Os servicos municipais serdo permanentemente atualizados, visando a modernizacdo e
racionalizacdo dos métodos de trabalho, com o objetivo de proporcionar melhor atendimento
ao setor publico, através de rapidas decisGes, sempre que possivel com execu¢do mediata.

Art. 72 Para a execucdo desses programas a Prefeitura podera utilizar-se de recursos colocados
e sua disposicdo por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou consorciar-se
com outras entidades para solucdo dos problemas comuns e melhor aproveitamento de
recursos financeiros e técnicos.

Art. 82 A Administragdo Municipal deverd promover a integracdo da comunidade na vida
politico-administrativa do Municipio através de érgdos coletivos, compostos de servidores
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municipais, representantes de outras esferas do governo e municipes com atuacao destacada
na coletividade ou com conhecimento especifico de problemas locais.

Art. 92 A Prefeitura procurard elevar a produtividade dos seus servidores, evitando o
crescimento de seu quadro de pessoal através de sele¢do rigorosa de novos servidores e do
treinamento e aperfeicoamento dos servidores existentes, a fim de possibilitar o
estabelecimento de niveis de remuneracdo adequados e a ascensdo sistematica a fungdes
superiores.

Art. 102 Na elaboracdo e execucdo de seus programas a Prefeitura estabelecera o critério de
prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servico e o atendimento do interesse coletivo.

TITULO Il
ESTRUTURA BASICA

Art. 112 A Estrutura Basica da Prefeitura compde-se dos seguintes érgaos:

I ORGAOS COLEGIADOS DE ACONSELHAMENTO:
1. Conselho Rodovidrio Municipal.
2. Conselho Municipal de Educacdo;
3. Conselho Municipal de Cooperacdo em Saude e Bem Estar Social;
ll.  ORGAO DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL:
1. Junta do Servico Militar.
ll.  ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA:
1. Gabinete.
IV.  ORGAO DE ASSESORAMENTO
1. Assessoria Juridica.
2. Assessoria de Planejamento.
V.  ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL:
1. Departamento de Administragdo.
2. Departamento de Finangas.
VI.  ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO ESPECIFICA:
1. Departamento de Obras, Viagao e Servigos Urbanos;
2. Departamento de Saude e Bem Estar Social.
3. Departamento de Educagao e Cultura.

§ 12 Os érgdos mencionados no n? 1 vinculados ao Prefeito por linha de coordenagao.

§ 22 O 6rgdao mencionado no n? |l rega-se por normas emanadas do Governo Federal, cuja
execucdo e controle fica sob a responsabilidade do Prefeito ou de pessoas por ele delegada.

§ 32 Os 6rgaos enumerados nos n% lll, IV, V e VI subordinam-se ao Prefeito por linha de
autoridade integral.

Art. 122 O Prefeito Municipal poderad instituir programas especiais de trabalho para o trato de
assuntos especificos, que ndo estejam incluidos na area de competéncia das Divisdes.

TITULO il
COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS DA PREFEITURA

CAPITULO |
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ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

SECAO 1°
CONSELHO RODOVIARIO MUNICIPAL

Art. 132 O Conselho Rodovidrio Municipal é o 6rgdo deliberativo rodovidrio do Municipio,
incumbindo-lhe a aprovacdo do Plano Rodovidrio Municipal, tomar conhecimento do
andamento geral dos trabalhos do Servico Rodovidrio Municipal, da Divisdo de Obras, Viagdo e
Servicos Urbanos, emitindo parecer sobre os relatérios de obras rodoviarias que lhe forem
encaminhados.

Art. 142 O Conselho Rodoviario Municipal, cujos membros serdo indicados pelas entidades
representadas e nomeados pelo Prefeito Municipal, ter a seguinte constitui¢ado:

I Um Presidente, eleito pelo demais Conselheiros dentre um de seus membros;

1. O Prefeito Municipal, que sera membro nato do Conselho;

M. O Diretor do Departamento de Obras, Viacdo e Servicos Urbanos;

V. O Chefe da Divisdao Rodovidria Municipal;

V. Um representante da Camara Municipal;

VL. Um representante da Industria e Comércio Locais;

VII. Em representante da lavoura;

VIII. Um Engenheiro Civil, ou licenciado, devidamente habilitado pelo CREA da regido.

Art. 152 O Conselho Rodovidrio Municipal terd um Secretdrio Executivo, escolhido dentre os
funcionarios da Prefeitura, o qual se encarregara de todo o servico da Secretdria do Conselho e
cujas atribuicdes serdo fixadas no Regime Interno.

Art. 162 O mandato dos Conselheiros, com excec¢ao dos previstos nos niumeros |, II, llll, e IV do
Art. 149, sera de 2 (dois) anos, podendo ser renovado.

Paragrafo Unico. No caso de ocorréncia de vaga, o novo membro designado completara o
mandato do substituido.

Art. 172 O mandato do Conselheiro sera exercido gratuitamente e seus servigos considerados
relevantes ao Municipio.

Art. 182 O Conselho elaborara e aprovara o seu Regimento Interno dentro do prazo de 30 dias,
contados da data de sua instalagao.

SECAQ 22
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 192 Ao Conselho Municipal da Educacdo incumbe elaborar o Plano Municipal de Educagao
e aconselhar o Governo Municipal no que respeita a sua execugao.

Art. 202 O Conselho Municipal de Educacdo tera a seguinte constituicdo:
I Um membro nato, o Prefeito Municipal, ou pessoa por ele indicada, que serd o
Presidente;
Il. Seis (6) membros designados pelo Prefeito Municipal, escolhidos entre cidadaos
da comunidade que satisfagam os seguintes requisitos:
a) Possuirem idoneidade moral inatacavel;
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b) Tenham relevado interesse ou possuirem experiéncia em assuntos de
educacdo;
c) Nao exercam atividades politicos partidarias.

Art. 212 O mandato dos Conselheiros designados pelo Prefeito, serd de 2 (dois) anos, permitida
a reconducao.

Paragrafo Unico. No caso de ocorréncia de vaga, o novo membro designado completara o
mandato do substituido.

Art. 222 O mandato do Conselheiro sera exercido gratuitamente e seus servicos considerados
relevantes ao Municipio.

Art. 232 O Conselho elaborara e aprovara seu Regimento Interno dentro de 30 dias contados da
data de sua instalacdo.
CAPITULO Il
ORGAO DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL

SECAO UNICA
JUNTO DO SERVICO MILITAR

Art. 242 A Junta do Servico Militar é o érgdo representativo do servico militar do Municipio,
dando atendimento aos municipes na regularizacdo de documentacdo militar sob todos os
pontos de vista.

Art. 252 A Junta do Servico Militar, rege-se pelo Regulamento da Lei do Servico Militar.

Art. 262 A Junta do Servigo Militar se constitui a unidade de servigo subordinada diretamente
ao Prefeito.

CAPITULO IlI
ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA

SECAO UNICA
GABINETE

Art. 272 Ao Gabinete compete assistir ao Prefeito nas fung¢des politico-administrativas, cabendo-
Ihes especialmente o assessoramento para os contatos com os demais 6rgaos da Prefeitura com
os municipes, entidades e associacdo de classe: atender e fazer encaminhar os interesses aos
orgaos competentes da Prefeitura, para atendimento ou solucdo de consultas ou reivindicagdes:
registrar e controlar as audiéncias publicas do Prefeito; manter o Prefeito informado sobre o
noticiario de interesse da Prefeitura e assessora-lo em suas relagées publicas, controlar o uso de
veiculos que atendem o Gabinete do Prefeito; Desempenhar as demais tarefas que lhe forem
cometidas pelo Chefe do Executivo.

CAPITULO IV
ORGAOS DE ASESSORAMENTO

SECAO 1°
ASSESSORIA JURIDICA
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Art. 282 A assessoria Juridica compete assessorar o Prefeito e demais érgdos da Prefeitura nos
assuntos de natureza juridica submetidos a sua apreciagao; opinar sobre os projetos da Lei a
serem encaminhados ao Legislativo Municipal; elaborar minutas de contrato a serem firmados,
nos quais a municipalidade seja parte interessada; proceder a cobrancga pelas vias juridicas ou
extrajudiciais da divida ativa; atender consultas de ordem juridica que Ihe forem encaminhadas
ao Prefeito ou pelos diferentes érgdos da Prefeitura, emitindo parecer a respeito, quando for o
caso, representar o Municipio em juizo.

SECAQ 2°
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 292 A Assessoria de Planejamento é o 6rgao incumbido do planejamento e da organizacdo
municipal, competindo-lhe elaborar ou promover a elaboracao e coordenar a execuc¢ao do plano
direto de desenvolvimento do Municipio, acompanhando a realizagdo dos planos e programas
parciais pelo 6rgdos competentes da administracdo; de coordenar a elaboracdo e execucao,
conjuntamente com a Divisdo de Financgas, dos Orcamentos do Municipio, especialmente o
Orcamento-Programa e o Or¢camento Plurianual de Investimentos.

CAPITULO V
ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

SECAO 1¢
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Art. 302 O Departamento de Administracdo compete executar as atividade relativas aos
expediente, documentagdo, comunicagdes, protocolos, arquivos e zeladorias; ao recrutamento,
selecdo, treinamento, regime juridico, controle funcionais e demais atividades do pessoal; de
padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle de todo o material utilizado na
Prefeitura; de tombamento, registro, inventdrio, prote¢do e conservagdo do bens imdveis; de
manuten¢do do equipamento de uso geral da administragdo, bem como a sua guarda e
conservagao; de recebimento, distribui¢ao, controle do andamento e arquivamento definitivo
dos papeis da Prefeitura; de conservagao interna e externa do prédio da Prefeitura, méveis e
instalagdes.

Art. 312 O Departamento de Administracdo compde-se das seguintes unidades de servico,
imediatamente subordinadas ao respectivo titular.

I Divisdo de Pessoal.

Il. Divisdo de Material e Patriménio

Il. Divisao de Servicos Gerais

SECAQ 22
DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Art. 322 O Departamento de Financgas é o 6rgao encarregado de exercer a politica econémica e
financeira do Municipio; das atividades referentes ao lancamento, fiscalizacdo e arrecadacao
dos tributos e demais rendas municipais; do recebimento, pagamento, guarda e movimentacao
dos dinheiros e outros valores do Municipio; da elaboragdo e execugdo conjuntamente com a
Assessoria de Planejamento e Controle dos Orgamentos do Municipio especialmente o
Orgamento-Programa e o Or¢amento Plurianual de Investimentos; do controle e escrituragdo
contabil da Prefeitura; e do assessoramento geral em assuntos fazendarios.
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Art. 332 A Divisdo de Financas compde-se das seguintes unidades de servigo, imediatamente
subordinadas aos respectivo titular:

I Divisdo de Contabilidade

Il Divisdo de Tesouraria

M. Divisdo de Tributagao

CAPITULO VI
ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SECAO 12
DEPARTAMENTO DE OBRAS, VIACAO E SERVICOS URBANOS

Art. 342 O Departamento de Obras, Viacdo e Servicos urbanos é o érgao encarregado de
executar as atividades concernentes a elaboracdo de projetos, construcao e conservacao de
obras publicas municipais, assim como dos proprios da Prefeitura; ao licenciamento de
fiscalizacdo de obras particulares; a pavimentacdo de ruas e abertura de novas artérias e
logradouros publicos; a pavimentacado de ruas, digo, a construcdo e conservacao de estradas e
caminhos municipais integrantes do sistema vidrio do Municipio, bem como o de obras
complementares; a execucdao do Plano Rodovidrio Municipal; a fiscalizacdo de contratos
relacionados com os servigos de sua competéncia; a manutencdo das ruas, pragas, parques e
jardins; a arborizacdo de logradouros publicos; a manutencdo de limpeza publica; a
administracdo de cemitérios publicos; aos funcionamento do maquinario e equipamento
rodoviario da Prefeitura; a fabricacdo de tubos e outros artefatos de concretos; e a fiscalizacdo
dos servicos publicos ou de utilidades publicas concedidos ou permitidos.

Art. 352 Integram o Departamento de Obras, Viagcdo e servigos urbanos, com a subordinacdo
imediata ao respectivo titular, as seguintes unidades de servico.

I Divisdo de Obras.

Il Divisdo de Servigos Urbanos

II. Divisdao Rodovidrio Municipal

SECAQ 2¢
DEPARTAMENTO DE SAUDE E BEM ESTAR SOCIAL

Art. 362 O Departamento de Salde e Bem Estar Social é o drgao encarregado de promover os
servigos de assisténcia médico-odontolégico social a populagdo do Municipio; de promover os
servigos de atendimento de necessitados que se dirijam a Prefeitura em busca de ajuda; de
encaminhar a posto de saude, hospitais e outros servicos assistenciais as pessoas carentes dessa
providéncia; de promover o levantamento de recurso da comunidade que possam ser utilizados
no socorro e assisténcia a necessitados; de fiscalizar a aplicacdo de auxilio e subvencdes
consignados no Orgamento Municipal para entidades de Assisténcia Social; de prestar
assisténcia médico-odontoldgica a servidores da municipalidade; de realizar os servicos de
fiscalizacdo sanitdria de conformidade com a Legislacdo Vigente; de promover o saneamento
basico, no Municipio, conjuntamente com a Divisdo de Obras, Viacdo e Servicos Urbanos.

Art. 372 O Departamento de Saude e Bem estar Social compde-se das seguintes unidades de
servicos, imediatamente subordinadas aos respectivos titulares:

l. DIVISAO DE SAUDE

Il. DIVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECAO 3¢



MUNICIPIO DE IBAITI

ESTADO DO PARANA

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO E CULTURA
Art. 382 O Departamento de Educacdo e Cultura é o 6rgdos responsdvel pelas atividades a
educacdo e a cultura do Municipio: a instalagdo e manutencado de estabelecimentos municipais
de ensino; a execucdo do Plano Municipal de Ensino; a manutencdo da Biblioteca Publica
Municipal, a elaboracdo de execug¢ao de programas desportivos e recreativos para maior

desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades; a manutencgao de cursos de carater
profissional e semiprofissional; e a difusdo cultural em geral.

Art. 392 O Departamento de Educacdo e Cultura compde-se das seguintes unidades de servico,
imediatamente subordinadas ao respectivo titular:

I Divisdo de Ensino

1. Divisdo de Cultura

1. Divisdo de Esportes e Recreacdo

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 402 Ficam criados todos os 6rgaos componentes e complementares da organizacdo bdasica
da Prefeitura mencionados nesta Lei os quais serdo instalados de acordo com as necessidades e
conveniéncias de administracdo.

Art. 412 Fica o Prefeito Municipal autorizado a completar, mediante decreto, a organizagdo
administrativa da Prefeitura, criando os érgaos inferior ao de Divisdo, observando os principios
gerais estabelecidos na presente Lei e a existéncia de recursos para atender as despesas do
provimento das respectivas chefias.

Art. 422 O Prefeito baixard, oportunamente o Regulamento Interno da Prefeitura do qual
constarao:
l. AtribuicGes gerais das diferentes unidades administrativas da Prefeitura;
Il. AtribuicGes especificas e comuns dos servidores investidos nas fungdes de
supervisao e chefia;
Il Normas de trabalho que pela sua prépria natureza ndo devem constituir objeto de
disposi¢do em separado.
V. Outras disposi¢Oes julgadas necessarias.

Art. 432 No Regulamento da Prefeitura, de que trata o artigo anterior, o Prefeito podera delegar
competéncia as diversas chefias para proferir despachos decisérios, podendo a qualquer tempo,
avocar a si, segundo seu Unico critério, a competéncia delegada.

Paragrafo Unico. E indelegavel a competéncia deciséria do Prefeito, nos seguintes casos, sem
prejuizo de outras que os atos normativos indicarem:
I Autorizacao de despesa;
1. Nomeacdo, admissdo, contratacdo de servidor a qualquer titulo a qualquer que seja
a sua categoria, e sua exoneracdo, demissao, dispensa, suspencao, revisao e
rescisao de contrato;
M. Concessao e cassacao de aposentadoria;

V. Decretacdo de prisdo administragao;
V. Aprovacgdo de concorréncia qualquer que seja sua finalidade;
VI. Concessao de exploragdo de servigos publicos ou de utilidade publica;

VII. Permissdo de servigco publico ou de utilidade publica a titulo precario;
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VIII. Aquisicdo de bens imdveis por compra ou permuta;

IX. Alienacdao de bens imdveis pertencentes ao patrimonio municipal, depois de
autorizada pela Camara Municipal;

X. Aprovacao de loteamento e subdivisdo de terreno;

XI. Demais atos previstos como indelegaveis pela Lei Estadual competente.

Art. 442 Na medida em que forem instalados os drgaos que compdem a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal, prevista nesta Lei, serdo extintos automaticamente os atuais 6rgaos,
ficando o Prefeito Municipal, autorizado a promover as necessarias, transferéncias de pessoal,
verbas, atribuicdes e instalacdes.

Art. 452 As repartigdes municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em regime de
mutua colaboracao.

Paragrafo Unico. A subordinacdo hierarquica defina-se no enunciado das competéncias de cada
drgdo administrativos e no Organograma Geral da Prefeitura que acompanha a presente Lei.

Art. 462 A Prefeitura dard atencao especial ao treinamento dos seus servidores, fazendo-os, na
medida das disponibilidade financeiras do Municipio e da conveniéncia dos servicos, frequentar
cursos e estagios especiais de treinamento e aperfeicoamento.

Art. 472 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrdrio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, aos vinte e oito dias do
més de dezembro do ano de mil novecentos e oitenta e dois (28/12/1982).

LEVY ROSA DOS SANTOS
Prefeito Municipal



