MUNICIPAINDEJIBA T

ESTADO DO PARANA

CNPJ 77.774.677/0001-01

RESOLUCAO N° 008/2011

Stimula: Cria cargo no quadro proprio de servidores da
Camara Municipal de Ibaiti.

) A CAMARA MUNICIPAL DE lBA}ITl, ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuic;oes legais APROVOU e eu, CLAUDIO GEROLIMO,
promulgo a seguinte RESOLUCAO
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. Art. 1° O quadro proprio de semdores “efetwos da Cérnara- Mumc1pa] de Ibaiti passa a

obedecer a reestruturagio estabelec:da nesta Resoluq:ao' { A
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de prowmento efetivo com as segulmtes espemﬁcac;oes -Hl
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DENOMINACAO NIVEL NUMERO ‘DE! CARGA HORARIA
‘90 |CARGO' || SEMANAL

Auxiliar de  Servigos |*Fundamental 01 1140m00
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Art. 3° Sdo atribuigdes do cargo de Auxrhar de Serv:g:os Gerals ’?

h
| - Remove interna e extemamente (o\pé de mévels, paredes tetos, portas, janelas e
equipamentos, espanando-os ou Iimpando os *COMm.. vasculhadores flanelas ou vassouras
apropriadas para conservar-lhes com. boa aparenc1a ' ““;\
Il - Efetua a limpeza de escadas, pISOS, passadelras ¢ lapetes varrendo-os, lavando-os ou
encerrando-os e/ou passando o aSplfadOI’ de p6, para a retn-ar a poeira ¢ detritos;
I - Limpa os utensilios, tais como mesas, cadeiras; maquménos cinzeiros, cortinas,
quadros, objetos de adorno; utilizando pano ou esponja embebidas em 4gua e sabdo ou outro
meto adequado, para manter a boa aparéncia do local;
IV - Arruma banheiros e toaletes, limpando-os com 4gua e sabdo detergentes ¢ desinfetantes
e reabastecendo-os de papel sanitario, toalhas e sabonetes, para conserva-los em condigdes
de uso;
V - Coleta o lixo dos dep6sitos, recolhendo-os em local apropriado para colocé-los na
lixeira;
VI - Faz café, cha ou lanches a cnténo da Mesa Diretiva e Oficial Administrativo. Auxilia
na organizar e serve bebidas e alimentos na Cémara;
VII - Relaciona os materiais necessarios a execucio dos servigos e requeré-los 4 Mesa
Diretiva ou Secretario Administrativo;
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VIHI - Efetua as compras dos materiais & execugdo dos servigos, quando solicitado e ap6s
autorizaco da Mesa Diretiva ou Secretario Administrativo;

IX - Verifica ao final do expediente se as janelas e portas estdo fechadas, luzes apagadas e
torneiras fechadas; :

X - Reune ¢ amontoa a poeira, fragmentos e detritos espalhados pela area externa, que
causem incomodo ou oferegcam perigo aos Vereadores e municipes, empregando ancinho e
outros instrumentos apropriados para recolhé-los;

X1 - Zela pela conservagdo dos equipamentos, ferramentas ¢ maquinas utilizadas,
observando as normas de seguranga e conservagio, para obter melhor aproveitamento;
XII - Recebe orientagdo da Mesa Diretiva e Secretiric Administrativo, trocando

informagdes sobre os servigos € as ocorrefnmas, para, assegurar a continuidade do trabalho;
XHI - Zela pela conservagdo € Ilmpe%a da 4rea: extema efmatenals sob sua guarda;
X1V - Executa outras atmdades corre]atas a0, cargo e/ou determmadas pelo superior

. imediato. ’\-/ A e S T
Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data.de-sua.publicagio.
S? 7 7] 4
SALA DAS SESSOES DA CAVIARA MUMCIPAL DE IBAITI - ESTADO DO
PARANA, aos trés digs do més g.]e'novembro do' ano. de dms ml]re onze. 03/11/11.
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